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1. Общие положения


        Положение о дополнительном образовании (далее – Положение) в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования «Детский оздоровительно-образовательный центр «Гверстянец» (далее – Учреждение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министра образования и науки «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программа» от 29 августа 2013 г. № 1008,  Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации  от 4 июля 2014 г № 41 об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы общеобразовательных организаций дополнительного образования детей», Уставом Учреждения и регулирует организацию и осуществление воспитательно-образовательной деятельности по дополнительным общеразвивающим программам для детей и подростков.
1.2.  Дополнительное образование создается в целях формирования единого образовательного пространства Учреждения для повышения качества образования и реализации процесса становления личности в разнообразных развивающих средах.

1.3.  Дополнительное образование осуществляется на бюджетной основе. Дополнительное образование предназначено для детей от 6 до 15 лет.

1.4. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются лица без объявления требований к уровню образования.

1.5. Дополнительное образование организуется на принципах природосообразности, гуманизма, демократии, творческого развития личности, добровольного и свободного выбора каждым обучающимся вида и объема деятельности, дифференциации дополнительного образования с учетом реальных возможностей каждого обучающегося.
1.6.  Структура дополнительного образования определяется целями и задачами Учреждения, количеством и направленностью реализуемых дополнительных общеразвивающих программ, которые формируются на основе мониторинговых исследований обучающихся на начало смены, в соответствии с имеющимися условиями. Учреждение определяет контингент обучающихся, разрабатывает и утверждает образовательные программы и сроки обучения по ним, учебный рабочий план, расписание занятий.
1.7.  Курирует дополнительное образование заместитель директора, который организует работу и несет ответственность за ее результаты.

1.8.  Деятельность педагогов дополнительного образования определяется соответствующими должностными инструкциями.

1.9.  Содержание дополнительного образования и сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам определяется Учреждением.

1.10.
   Объединения дополнительного образования располагаются в клубе, в тренажерном зале, на спортивных площадках, оснащенных спортивным оборудованием.

2. Цель и задачи дополнительного образования.

Цель: Создание благоприятных условий для реализации дополнительных общеразвивающих программ, направленных на развитие творческих способностей и совершенствование физических возможностей обучающихся.
2.1. Образовательная деятельность по дополнительным общеразвивающим программам должна быть достигнута следующими задачами:
· Формирование системы дополнительного образования в Учреждении, способной дать возможность обучающимся выбирать себе занятие по душе;

· Приобщение обучающихся к спортивным занятиям и совершенствование физических возможностей;

· Максимальное использование общеразвивающей программы «Художественное движение» для развития творческой активности обучающихся;

· Создание необходимых условий для личностного развития обучающихся, позитивной социализации; для удовлетворения индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом.

· Разработку и реализацию дополнительных общеразвивающих программ.

· Выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся.

· Привитие навыков, необходимых для социализации и адаптации обучающихся к жизни в обществе.

· Привлечение к временной работе квалифицированных, творческих педагогов дополнительного образования Великого Новгорода и Новгородской области, способных внедрять инновационные идеи, образовательные технологии и модели.
3. Содержание образовательного процесса в объединениях дополнительного образования

3.1. Основные виды деятельности Учреждения в дополнительном образовании:

· Реализация дополнительных общеразвивающих программ.

· Организация методической работы в условиях загородного оздоровительно-образовательного центра, направлена на совершенствование дополнительных общеразвивающих программ для детей, содержания, форм и методов работы объединений.
3.2. Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным общеразвивающим программа следующих направленностей:

-  художественная;

-  физкультурно-спортивная.
3.3 Дополнительные общеразвивающие программы для детей рассчитаны на обучающихся младшего, среднего и старшего возраста;

3.4. Занятия в объединениях проводятся по группам. 

3.5. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной Учреждением, с учетом особенностей учреждения, запросов обучающихся.
3.6. Обучение по дополнительным общеразвивающим программам для обучающихся осуществляется в очной форме.
3.7.При реализации дополнительных общеразвивающих программ могут использоваться различные образовательные технологии.

3.8.Использование при реализации дополнительных общеразвивающих программ методов. Средств обучения и воспитания, наносящих вред физическому и психическому здоровью обучающихся запрещается.
3.9.Способы определения результативности и формы подведения итогов реализации дополнительных общеразвивающих программ для детей имеют безотметочный вариант, разрабатывается педагогами самостоятельно. Аттестация проводится два раз в середине и в конце смены (21 день) в следующих формах: сдача контрольных нормативов, промежуточная презентация работы объединения дополнительного образования «Художественное движение»; активное участие обучающихся в концертах, фестивалях, соревнованиях, турнирах; награждение обучающихся по номинациям: «лучший спортсмен», «лучший легкоатлет», «лучший организатор отрядных соревнований», «за успехи в танцевальном искусстве». 
4. Организация образовательного процесса
4.1. Деятельность объединений дополнительного образования детей в системе дополнительного образования осуществляется на основе учебного плана по дополнительному образованию, утвержденному директором Учреждения.
Объединения дополнительного образования создаются, реорганизуются, и ликвидируются приказом директора Учреждения.
4.2. Учреждение реализует дополнительные общеразвивающие программы в каникулярное время летнего периода (4 смены по 21 дню), а также может создавать объединения на более короткие сроки (каникулярное время: осень, зима, весна, 7-10 дней). 

4.3. В Учреждении реализуются дополнительные общеразвивающие программы для обучающихся 6 – 15 лет. 

4.4. Воспитатели отрядов должны обеспечить явку обучающихся на занятия по дополнительным общеразвивающим программам согласно расписанию.
4.5. Продолжительность учебного процесса в объединениях 3 недели. Трудоемкость в неделю определена общеразвивающей программой и устанавливется не более 7 часов и не менее 6 часов для дополнительных общеразвивающих программ, реализуемых с периодичностью 3-4 раза в неделю.
 4.6. Расписание занятий в объединениях дополнительного образования детей составляется с учетом того, что они являются дополнительной нагрузкой к воспитательному процессу оздоровительно-образовательного центра и с учетом СанПин 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей».
В объединении художественного направления («Художественное движение») занятия  проводятся 4 раза в неделю, 

В объединениях физкультурно-спортивного направления («Легкая атлетика», «Настольный теннис») занятия проводятся 3 раза в неделю

Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся администрацией Учреждения по представлению педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся и их возрастных особенностей по мере комплектования групп и утверждается директором Учреждения. Занятия для  обучающихся могут проводиться в любой день недели, включая праздничные, воскресные дни.

4.7. Занятия в объединениях дополнительного образования начинаются не ранее 10.00 утра и заканчиваются не позднее 17.05 вечера.

Между учебными занятиями в объединениях дополнительного образования детей должен быть перерыв для отдыха не менее 10 минут.

4.8. Продолжительность занятий исчисляется в академических часах. 
 
В объединении художественного направления («Художественное движение») продолжительность составляет: 

2 по 30 мин. для детей в возрасте до 8 лет; 

2 по 45 мин – для остальных обучающихся 

(Приложение № 3 к СанПиН 2.4.4.3172-14).

В объединениях физкультурно-спортивного направления («Легкая атлетика», Настольный теннис») продолжительность составляет: 

 1 по 45 мин. для детей в возрасте до 8 лет; 

2 по 45 мин. – для остальных обучающихся 

(Приложение № 3 к СанПиН 2.4.4.3172-14).

  4.9. Планирование программного материала дополнительных общеразвивающих программ составляет заместитель директора Учреждения. Планирование на печатной основе занесено в журналы учета работы педагога дополнительного образования в объединении. Педагог дополнительного образования обязан выполнить программное планирование дополнительных общеразвивающих программ в том объеме, в котором оно представлено в журнале учета работы педагога.
5. Порядок комплектования групп.

5.1. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются лица без предъявления требований к уровню образования и в соответствующем возрасте. 

5.2. При приобретении путевки родители (законные представители) могут ознакомиться на сайте Учреждения с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с дополнительными общеразвивающими программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
5.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании, Правилами внутреннего распорядка обучающихся и иными локальными актами Учреждения, возникают у лица, принятого на обучение с даты, указанной в приказе о приеме лица на обучение.

5.4. Комплектование объединений начинается в день заезда с 15.00.

Прием обучающихся в объединения дополнительного образования осуществляется на основе свободного выбора обучающимися образовательной области и образовательных программ. Прием обучающихся осуществляется на основании желания обучающегося в возрасте от 6 до 15 лет.
5.5. Педагог занимается комплектованием объединений на основании желания детей, составляет списки и сдает заместителю директора, курирующему дополнительное образование.

5.6. Количество обучающихся в объединении, зависит от направленности дополнительных общеобразовательных программ и требований регламентированы Постановлением Главного государственного врача: от 27 декабря 2013 г. 3112 Об утверждении СанПиН 2.4.3155-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации стационарных организаций отдыха и оздоровления детей» и Постановлением от 4 июля 2014 г № 41 об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы общеобразовательных организаций дополнительного образования детей». Помещения для теоретических занятий различной направленности предусматриваются из расчета не менее 2,0 кв. м на одного обучающегося.

5.7. Зачисление обучающихся в объединения дополнительного образования осуществляется на срок, предусмотренный для освоения программы.

5.8. Прием в группы обучающихся осуществляется на основании приказа директора. Приказом директора утверждается количественный и списочный состав групп обучения, расписание занятий.

Отчисление обучающихся производится по желанию обучающихся, оформляется приказом директора Учреждения и отметкой о выбитии в журнале учета работы объединения.

Образовательные отношения прекращаются:

· В связи с досрочным выбытием из учреждения по заявлению родителей (законных представителей).

· В связи с  систематическими пропусками занятий обучающимся без уважительных причин.

· При наличии медицинского заключения, препятствующего обучению в объединениях дополнительного образования.
6. Участники образовательного процесса

6.1. Участниками образовательного процесса, являются обучающиеся, педагогические работники.

6.2. Права и обязанности обучающихся, педагогических работников определяются Уставом Учреждения, настоящим положением и другими нормативными и правовыми актами.


          Отношения обучающихся и педагогических работников строятся на основе сотрудничества, уважения личности обучающегося и представления ему свободы развития в соответствии с индивидуальными особенностями.

6.3. Для временных педагогических работников дополнительного образования работодателем является Учреждение.

6.4. Право на занятие временной педагогической деятельностью имеют лица, имеющие среднее профессиональное или высшее образование и отвечающие квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках или профессиональным стандартам.

6.5. Отношение работника и администрации регламентируются трудовым договором, условия которого не могут противоречить трудовому законодательству Российской Федерации.

7. Руководство и управление дополнительного образования

7.1. Управление дополнительным образование осуществляется в соответствии законодательством Российской Федерации, Уставом Учреждения и строятся на принципах единоначалия и самоуправления.

Непосредственное руководство осуществляется директором Учреждения. Общую координацию организации деятельности по дополнительному образованию осуществляет заместитель директора.
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